
附件2：
成绩补录及相关材料上传操作说明
论文申报时，对申报系统未能提取到成绩的课程，考生要根据本人成绩单，如实补录成绩和考试时间。补录课程后，还要按照“毕业论文申报凭单”提示要求，在论文申报期间上传待审核材料。

一、成绩补录
考生进入申报系统的“成绩显示”页面后，缺少考试成绩的课程名称会显示为红色，点击红色课程名称即可进入成绩补录界面。“成绩显示”界面见下图。
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以补录“中国近现代史纲要”为例，在上述界面中点击“中国近现代史纲要”进入成绩补录界面。补录界面见下图。

[image: image2.png]HEHTERENR

Heb B4 - BRETRN R R

O ELOEHAEMIRRENS , IRNRENEATEHEY , NREN , BES B EEMSRE , WEBERA.

PESHGIERRS:

*EIES:

* e

HE

=8 -

& : ASMIEEFERNRERE (ARERERE ) .

‘aERE : THERASFRSTINELTASHOLES , P51 2006515 BUSHES 001 ;SN SENETH 8T .
i FERRASARS

"BARE" : FRERASTRENRSIEOFRERNLAS . G50 "2006F15" WA "0601”
SEBATHIALE,

DTROSBINE. SARRIBNALR . 5§ RS : " —1. 680 "RS : 200612345" , HHE 200612345 WABIE].

MREFEHE. SARFIHETIMLSES  TEA "000000000" (71410) .

RS EE | YRSAERES TETIST UM . ALGTHRREENS b TeREST | amREhe
ARSI WARG  EERRFeTERISHE.

15 [7]=(o1 [+]R





在上述补录界面中：

（1）“成绩类别”。“成绩类别”有三个选项，分别为“考试成绩”、“免考成绩”、“转入成绩”，考生按照自己手中成绩的类型进行选择。

（2）“成绩类别证明编号”。如果补录的是“免考成绩”或者“转入成绩”还需将成绩单上的成绩证明编号填写到相应文本框中，如果是“考试成绩”则不必填写此项。

（3）“考试时间”。按照成绩单上的时间如实选择即可。

（4）“成绩”。按照成绩单上的成绩如实填写即可。

如补录信息有误，可在上述补录页面直接修改保存;如需删除，点击页面下方“删除”按钮即可。

二、下载、填写并上传《申报毕业论文承诺书》
《申报毕业论文承诺书》在“申报材料上传”页面可以下载。

考生在“毕业论文申报凭单”页面点击“下一步”按钮，然后在“申报材料上传”页面点击“打印链接”按钮，即可下载《申报毕业论文承诺书》。
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考生下载后打印，填写内容并亲笔签名，然后拍照上传。

考生须在《申报毕业论文承诺书》中承诺：“本人如实按照上述原因提出申请，承诺所提供的证明材料真实有效，并在六个月内补齐所有手续。毕业办理时，服从该专业的毕业办理时间和办理条件等规定。”

三、上传“补录成绩单”证明材料
考生须在“申报材料上传”页面“补录成绩单”处点击“选择文件”，上传证明材料。



